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Barcelona, 7 de junio de 2023 

Subdirecció General de Treball Autònom i d’Autoritzacions de Treball  

NOTA INFORMATIVA 3/2023 v.21 

Sobre la reducción de requerimientos en la tramitación de procedimientos de 
autorización de trabajo o de residencia y trabajo, tanto iniciales como modificaciones 

Con respecto a las solicitudes presentadas electrónicamente (por ejemplo, vía petición 
genérica), les recordamos que, si no se presenta toda la documentación necesaria para 
instruir el expediente, dicha circunstancia retrasa su tramitación, ya que es preciso 
requerir la subsanación de las carencias documentales. En este sentido, recomendamos 
una lectura atenta de la guía de tramitación del procedimiento que se pretenda iniciar. 
También recordamos que la documentación expedida por autoridades extranjeras debe 
constar convenientemente legalizada2 o, en su caso, validada con la pertinente apostilla 
de La Haya, y complementada con la correspondiente traducción jurada,3 siempre que 
sea necesario. 

Por otra parte, les recordamos que, si quieren pedir información sobre el estado de 
tramitación de un expediente, conviene no utilizar la vía de la petición genérica, ya que 
es un canal previsto para la presentación electrónica de solicitudes, escritos, 
alegaciones y documentos. Las consultas sobre el estado de tramitación de un 
expediente se pueden formular mediante el buzón4 de contacto y consultas. 

Finalmente, cabe tener en cuenta que las modificaciones solicitadas en periodo de 
renovación prorrogan la vigencia de la autorización que se pretende modificar hasta que 
se haya resuelto la solicitud de modificación. En los procedimientos con intervención de 
la Generalitat de Catalunya, dicho periodo es el comprendido entre los sesenta días 
naturales previos y los noventa días naturales posteriores a la caducidad de la 
autorización que se pretende modificar. Si la solicitud de modificación aún no consta 
grabada en la aplicación, se puede demostrar que la mencionada solicitud se ha 
presentado en plazo mediante la tarjeta de identidad de extranjero (TIE), la cual indica 
la fecha de caducidad de la autorización precedente, junto con el justificante del registro 
de presentación de la solicitud. 

La presentación de la solicitud de modificación de la autorización, si se presenta dentro 
del plazo de renovación, prorroga automáticamente los efectos de la autorización de la 
cual era titular, aunque no se disponga de número de expediente. En consecuencia, y 
hasta que se resuelva dicha solicitud de modificación, la persona extranjera estará en 
situación legal, con los mismos efectos de la autorización de la cual era titular. 

                                                
1 Versión 2 (cambio respecto del anterior: inclusión de un último párrafo relativo a los efectos de la prórroga automática de 
la autorización anterior en relación con las modificaciones solicitadas en periodo de renovación). 
2 https://treball.gencat.cat/ca/ambits/estrangeria/informacio-complementaría/legalitzacio/  
3 https://treball.gencat.cat/ca/ambits/estrangeria/informacio-complementaría/legalitzacio/traduccio/  
4 https://treball.gencat.cat/ca/ambits/estrangeria/contacte/  
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